
 

 

 

                                                                                                                                                                           Ai Docenti  

                                                                                                                                                                       Al DSGA 

                                                                                                                                                                      All’Albo 

Al sito WEB 

 

Oggetto: Presentazione candidatura Funzioni Strumentali al POF a.s. 2021-2022. 

  

Come deliberato nella seduta del Collegio dei Docenti del 3 settembre 2021, i Docenti che intendono 

ricoprire il ruolo di funzione strumentale al Piano dell’Offerta Formativa per l’a.s.2021/2022 sono invitati a 

presentare istanza entro le ore 12:00 di venerdì 10 settembre 2021.  

Si allegano alla presente il prospetto delle 4 aree (per un massimo di 2 Docenti per area) deliberate dal 

Collegio e il modulo di richiesta da presentare in segreteria entro e non oltre la data sopra menzionata.     

Le FF.SS. sono di supporto a tutte le attività scolastiche, curricolari ed extracurricolari, e lavorano in stretta 

collaborazione con il Dirigente Scolastico, le altre figure di staff e con il Direttore S.G.A relativamente agli 

aspetti amministrativi e contabili.  

L’attività effettivamente svolta sarà documentata con la redazione di apposite relazioni finali.  

 

La misura del compenso per gli incarichi conferiti sarà stabilita nella sede delle trattative con le RSU d’ 

Istituto. 

 
 Teggiano,06.09.2021 
 
 
 
All. 1. prospetto FF.SS.a.s.21/22 
 2.modello domanda attribuzione F.S. a.s.21/22 
 

 

 

 

                                                                                                                  Il Dirigente Scolastico  

                                                                                                                     Prof.ssa Maria D’Alessio 
         Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

       ai sensi dell’art.3 comma 2D.Lgs n.39/199 

 

 

 

 
 





FUNZIONI
STRUMENTALI
INDIVIDUAZIONE AREE DI INTERVENTO FUNZIONALI AL PTOF

ART. 33 CCNL 29/11/07



FUNZIONE AREA 1: 
GESTIONE DEL PIANO DELL'OFFERTA FORMATIVA

• Coordinamento, Revisione e Monitoraggio del P.T.O.F., del P.D.M. e del 
R.A.V.

• Coordinamento Progetto Qualità (Predisposizione di strumenti e 
procedure per monitorare, controllare e valutare gli obiettivi e i traguardi 
raggiunti con tali progetti).

• Coordinamento Prove INVALSI, compilazione del questionario INVALSI, 
propedeutico alla stesura del RAV;

• Coordinamento attività di progettazione per l'ampliamento dell'offerta 
formativa (in collaborazione con i coordinatori di dipartimento).

• Collaborazione con le altre figure di sistema e con gli uffici di segreteria 
per la documentazione relativa all'espletamento degli esami di Stato.



FUNZIONE AREA 2: 
SUPPORTO AL LAVORO DEI DOCENTI 

• Accoglienza dei nuovi docenti in servizio presso l'istituto.

• Promozione delle innovazioni didattiche e curricolari in 
attuazione del P.T.O.F. 

• Organizzazione e coordinamento del lavoro propedeutico 
alle prove INVALSI e delle stesse in sinergia con la funzione 
strumentale dell'Area 1.

• Organizzazione e coordinamento delle prove parallele

• Divulgazione novità normative ed ordinamentali.

• Attuazione del piano di aggiornamento e di formazione dei 
docenti in coerenza con il PTOF d'Istituto ex. L.107/2015.



FUNZIONE AREA 3: 
INTERVENTI E SERVIZI PER STUDENTI 

• Responsabile della rilevazione alunni, organizzazione e 
coordinamento delle attività di recupero e responsabile 
dello Sportello Didattico

• Organizzazione e coordinamento attività di 
valorizzazione delle eccellenze.

• Organizzazione e coordinamento attività per gli alunni 
affetti da DSA e BES, in sinergia con il referente GLI.

• PCTO: coordinamento con il referente



FUNZIONE 4: 
COORDINAMENTO ORIENTAMENTO, VIAGGI DI ISTRUZIONE E VISITE GUIDATE.

• Referente Orientamento in ingresso e 
uscita.

• Coordinamento attività di accoglienza.

• Coordinamento visite guidate, viaggi di 
istruzione, stage linguistici, scambi culturali.



PRESENTAZIONE DOMANDE

• Modalità: via mail a sais02600q@istruzione.it

• Scadenza: 10 settembre 2021

mailto:sais02600q@istruzione.it


 
 

Al Dirigente Scolastico  

     I.I.S.”P. LETO” 

                                                                                                                                    TEGGIANO 

 

 

OGGETTO:              domanda disponibilità per Funzione Strumentale al Piano triennale dell’offerta 

formativa - anno scolastico 2021/22- 
 

 

Il/la sottoscritto/a  , in servizio presso questo Istituto con 

la qualifica di Docente con contratto di lavoro a tempo    determinato  /   indeterminato per 

l’insegnamento di     

                                                                     Chiede 

 
l’attribuzione della seguente funzione strumentale al Piano dell’Offerta Formativa, identificata/e dal 

Collegio dei docenti: 

 

AREA 1  
 

 
AREA 2 
 

 
AREA  3    

 
 

AREA  4   
 

A tale scopo dichiara: 

 

• Di aver partecipato alle seguenti attività di formazione: 
 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 

• Di aver svolto i seguenti incarichi: 
 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------- ---------------- 
 



----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 
 

• Di aver realizzato i seguenti progetti: 

 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
 

• Di possedere i seguenti titoli e competenze coerenti con l’incarico da attribuire: 
 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 

Alla presente si allega: 
 

- Curriculum Vitae, preferibilmente su Modello Europeo.  

 

 

Data    

Firma ___________________________ 
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